
 

社会福祉法人 府中市社会福祉協議会 

臨時職員採用資格試験実施要項（事務職員） 

 

地域活動推進課 事務職員の職員募集について 

１ 募集職種及び採用予定数 

（１） 職種    事務職員 

（２） 採用予定数 若干名 

 

２ 募集業務と受験資格 

（１）事務職員 

職種 業務内容 受験資格 

事務職員 地域活動推進課に配属。生活福祉資金貸付業

務補助、訪問、発送事務、電話対応、集計の

補助を行う。その他事務処理、雑務等 

パソコン Word Excel（関

数）が使用できる方 

 

 

３ 勤務地 

  府中市府中町 1丁目３０番地 ふれあい会館２階 

 

４ 選考方法 

  書類選考及び面接により選考いたします。 

  面接は書類選考に合格した方のみ実施いたします。 

 

５ 選考結果について 

  選考の結果については、その合否に関わらず受験者全員に郵送による文書にて通知いた

します。 

 

６ 面接選考実地日 

  随時 ※書類選考に合格された方に別途ご案内いたします。 

 

７ 採用条件 

（１） 雇用期間：採用日から令和９年３月３１日（更新制度あり） 

（２） 契約更新：令和９年４月以降については、勤務状況が良好である等の評価に基づき、

雇用契約を更新いたします。 

（３） 賃金 （※採用前に賃金改定等があった場合は、その定めるところによります） 

時給１，２３０円 

（４） 各種手当等 

   通勤手当、超過勤務手当、賞与：本会の規定により支給いたします。 

（５） 勤務日 

月～金曜日のうち週５日（応相談） 

（６） 勤務時間 

午前９時～午後５時のうち、７時間／日（応相談） 休憩１時間 

（７） 休日 

 



週休２日制 

（８） 年次有給休暇 

本会の規定により付与いたします。 

（９） 社会保険等 

   労災保険に加入いたします。勤務状況により、健康保険、厚生年金保険、雇用保険に 

   加入いたします。 

 

８ 応募方法 

 以下の書類を受付期間までに郵送、あるいはお持ちください。 

（１） 試験申込みに必要な書類 

  ア 履歴書（６か月以内に撮影した上半身、脱帽した写真貼付、日中連絡できる電話番

号を記入） 

  イ 資格等がある場合はその資格・免許等の写し 

（２） 受付 

  ア 受付期間：随時（定員を超えて募集があった場合は途中で締め切ることがあります） 

  イ 受付時間：午前９時～午後５時まで 

   ※郵送の場合は簡易書留でお願いたします。 

（３）受付場所・宛先 

  〒183-0055 東京都府中市府中町１丁目３０番地 ふれあい会館２階 

        社会福祉法人 府中市社会福祉協議会 地域活動推進課 

（４）その他 

   申し込みに関する提出書類の不備・不足がある場合、申し込みを受け付けることがで

きない場合があります。このために生じた申込みの遅延について一切責任を負うことが

できませんので、申込み書類の作成には十分にご注意ください。 

 

９ その他 

（１） 受験関係書類の提出後住所等の変更が生じたときは、直ちに連絡してください。 

（２） 提出された受験関係書類は、採用試験のみに利用し、それ以外の使用はいたしません。

なお、提出された書類については、お返しできませんのでご了承ください。 

 

１０ 試験に関する問合せ 

  社会福祉法人 府中市社会福祉協議会 地域活動推進課 

  〒183-0055 東京都府中市府中町 1丁目３０番地 ふれあい会館 2階 

  TEL ０４２－３６４－５３８２  担当：田中 和田 

 

   

 


